
 

 

Regulamento 09/2024 
 

Processo seletivo para Pleito a vaga de Estágio extracurricular no  
Setor Administrativo do Hospital Universitário Ciências Médicas de Minas Gerais 

 
O Setor de Pesquisa e Extensão da Faculdade Ciências Médicas de Minas Gerais comunica sobre o processo 
seletivo para o preenchimento de vagas de estágio extracurricular no setor administrativo do Hospital 
Universitário Ciências Médicas de Minas Gerais- HUCM 
 

Orientações sobre o regulamento 

Regulamento Regulamento 09/2024 

Início das inscrições 20/08/2024 

Encerramento das inscrições 25/08/2024 

Resultado Final 30/08/2024 

Número de vagas 6 (3 duplas) 

 
1. ORIENTAÇÕES GERAIS 

 
1.1.  O estágio será extracurricular e não remunerado e terá duração mínima de 03 meses, com 

possibilidade de prorrogação por período igual.  
A carga horária semanal será de 06 horas, distribuídas em 03 períodos de 02 horas por semana, 
conforme escala de rodízio. 
Os estagiários serão supervisionados pela Roberta Matoso 

 
1.2. Conteúdo Programático 

O estágio proporcionará aos estudantes o contato com as peculiaridades administrativas de um hospital 
universitário filantrópico voltado 100% aos pacientes do Sistema Único de Saúde (SUS). Os temas 
abordados incluem gestão em saúde, segurança do paciente, auditoria hospitalar (DRG), governança clínica, 
análise de processos (mapeamento do fluxo de valor) processos de qualidade, entre outros, sob a 
supervisão de profissionais qualificados. 

 

Conteúdo Teórico Introdutório 

Trilha inicial de Gestão em Saúde Responsáveis  

Auditoria Hospitalar (DRG) 
Analista de informação em Saúde – Mariana 
Peixoto 

  

Gestão Operacional -  Escritório de Valor em  Saúde  Roberta Matoso 

  

Governança Clínica    Drº Glauco  Messias 

Segurança do Paciente 
 

Enfª Ana Paula Fonseca e Enfº Igor Henrique 



 

 

Atividades Governança Clínica 

Acompanhamento no Protocolo de Sepse 
Participação na construção de documentos eletrônicos 
para governança clínica  
Acompanhamento em reuniões estratégicas para 
definição de Protocolos gerenciáveis   

Gestão dos pacientes internados/Round    

Atividades Núcleo de Segurança do Paciente   

Auditorias das metas Internacionais de Segurança do 
Paciente (termo de responsabilidade)   

Pílulas Semanal de Segurança do Paciente para os 
colaboradores e pacientes 
Acompanhamento dos grupos de melhorias para 
investigação dos eventos adversos (termo de 
responsabilidade)   

Mapeamento do Fluxo de Valor   

Acompanhamento do mapeamento do fluxo de valor hospitalar 

Auditoria Hospitalar (DRG)   

Mapeamento de estrutura e processos, média de 
permanência e condições adquiridas dos 
departamentos médicos para proposições  
Auditoria dos prontuários eletrônicos com foco na 
evolução médica   

Gestão Operacional -  Escritório de Valor em  Saúde   

Participação nas reuniões estratégicas dos indicadores do Plano Operativo 
Participação em reuniões estratégicas das comissões 

Participação no Huddle 
Acompanhamento no gerenciamento do NSP nos 
institutos Feluma 

 
  

Apoiar no planejamento de VBHC 
 
2. VAGAS DISPONÍVEIS 

 
2.1. Serão disponibilizadas 06 vagas, sendo 03 duplas, destinadas aos alunos de todos os cursos de 

graduação da FCM-MG. Dentre estas vagas, 02 serão reservadas para acadêmicos vinculados à Liga 
Acadêmica de Empreendedorismo em Saúde – LAES. 

 
 

3. REQUISITOS PARA INSCRIÇÃO 
 

3.1. Estar regularmente matriculado e frequente em algum curso de Graduação da FCMMG durante 
todo o período de vigência do estágio e, no mínimo, no segundo período do curso; 

3.2. Não possuir colação de grau prevista para o período de vigência do estágio; 
3.3. Ter a carga horária disponível para dedicar-se ao estágio. 



 

 

4. PROCESSO SELETIVO 
 

4.1. Seleção dos candidatos 
O processo seletivo para a vaga de estágio será realizado em duas etapas. Na primeira, os candidatos 
preencherão um formulário destinado a avaliar seu perfil, conhecimento prévio e nível de interesse na 
vaga. Além dos dados de identificação, o formulário conterá quatro perguntas abertas. Cada resposta 
será avaliada de forma anônima por três avaliadores, que atribuirão notas de 0 a 10. A nota final do 
candidato nesta etapa será a média aritmética das notas atribuídas pelos avaliadores.  
Os 18 candidatos com as maiores pontuações serão selecionados para a segunda etapa, que consistirá 
em uma entrevista, presencial, na Unidade 1 da FCMMG, no dia 28 ou 29 de agosto de 2024, em 
horário a definir. 
 
Link para o formulário da primeira etapa: https://forms.gle/oFtzZw6ZvuHyT1im8  
 

4.2. Critério de desempate 
Caso haja empate na análise das informações disponíveis no formulário de inscrição, o desempate será 
feito a partir dos seguintes quesitos: 

1. Período em que está matriculado no curso de graduação, priorizando aquele que estiver em 
período superior; 
2. Idade, priorizando o candidato de maior idade.  

 
A seleção dos acadêmicos será realizada por professores organizadores do estágio sob supervisão do 
setor de Pesquisa e Extensão da Faculdade Ciências Médicas de Minas Gerais (FCM-MG), em todas as 
suas etapas, desde a análise das informações até a divulgação do resultado. 
 

 
5. RESULTADO 

O resultado dos alunos selecionados será divulgado no site da FCMMG no dia 30 de agosto de 2024. 
A discriminação da pontuação obtida por todos os candidatos, bem como os critérios de desempate, 
caso sejam necessários, também poderão ser divulgados e esclarecidos mediante solicitações. 
 
Recursos referentes ao processo seletivo deverão ser feitos em até 24hs após a publicação do 
resultado, junto à comissão responsável, através do e-mail (pesquisa.extensao@feluma.org.br). A 
análise de uma possível atividade não descrita nesse edital ou outros recursos será feita pela comissão 
responsável.  
 
O setor de pesquisa e extensão entrará em contato com o membro selecionado para orientá-lo sobre 
os procedimentos seguintes. 
 

 
Belo Horizonte, 19 de agosto de 2024. 

 
 
 
 

_____________________________________ 
Prof. Letícia Lemos Jardim 

Coordenadora do Setor de Pesquisa e Extensão da 
Faculdade Ciências Médicas de Minas Gerais 

https://forms.gle/oFtzZw6ZvuHyT1im8

