DIRETRIZES SUPLEMENTOS — EVENTOS INSTITUCIONAIS

REVISTA INTERDISCIPLINAR CIENCIAS MEDICAS

DIRETRIZES SUPLEMENTOS RICM - Eventos institucionais

O presente documento tem o intuito de estabelecer as normas para publicacdes de Anais de eventos
cientificos apoiados pela Faculdade de Ciéncias Médicas de Minas Gerais — FCM-MG, como
suplementos da Revista Interdisciplinar Ciéncias Médicas - RICM. Serdo aceitos para publicacdo nos
Anais 0s resumos apresentados em eventos cientificos que estejam previamente cadastrados e
aprovados pela Pesquisa e Extensdo da FCM-MG e que cumpram as normas descritas neste
documento.

1. REQUISITOS E RESPONSABILIDADES DA COMISSAO ORGANIZADORA E
CIENTIFICA

A selecdo, a avaliacdo e a adequacgdo dos resumos as normas estabelecidas neste documento séo
de inteira responsabilidade da Comissdo Organizadora do evento. O evento devera estar sob a
coordenacado de pelo menos um docente da FCM-MG.

Os resumos devem ser, obrigatoriamente, submetidos a analise de plagio, por meio deum
programa especifico, e o relatdrio emitido pelo programa devera ser entregue com a avaliacdo da
comissao cientifica (Programa recomendado CopySpider).

1.1.  Processo de avaliacdo prévia dos resumos pela comissao cientifica:

O trabalho apresentado, em formato oral ou banner, devera ser, obrigatoriamente, avaliadopor uma
comissdo cientifica, composta por no minimo dois professores, 0s quais deverdo possuir titulo de
Mestre ou Doutor e possuir vinculo com alguma Institui¢cdo de Ensino Superior.

e A comissdo cientifica devera avaliar 0s resumos escritos previamente a apresentacao no
evento, verificando a ortografia correta, o conteido do trabalho e a adequacéo do texto as
normas dos Suplementos da RICM,;

e Para avaliagdo dos resumos pela comissao cientifica, utilizar o modelo (clique aqui e
acesse 0 modelo). O formulario devera ser preenchido de forma correta pelo professor
avaliador, ndo serdo aceitos formularios incompletos.

e Para avaliar as normas para publicacdo do resumo, deverdo utilizar o checklist padréo,
assilanando sim ou ndo em cada critério (cligue e acesse 0 modelo) conforme descrito no
item 2.1.

e Todos os resumos submetidos deverdo ser avaliados por no minimo doisdocentes
membros da comissédo cientifica. A comissdo organizadora do evento devera padronizar
0 numero de avaliadores para todos 0s resumos, garantindo que todos tenham o mesmo
nimero de avaliadores.N&o serdo aceitos resumos que tenham sido avaliados por apenas
um docente ou resumos sem padronizac¢do do nimero de avaliadores.



https://copyspider.com.br/main/pt-br/download
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13uS0l8tPix9-Vxe5N8AOvzmJ0HwEAeK0/edit?usp=sharing&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13uS0l8tPix9-Vxe5N8AOvzmJ0HwEAeK0/edit?usp=sharing&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1vEE2RwojcIe8I3Vvw4gbU_TfyOWApWjz/edit?usp=sharing&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
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Critérios de avaliagao: O formulério de avaliacdo é dividido em sete critérios: Titulo do
trabalho, Introducdo e Objetivo, Métodos, Resultados, Conclusdo, Descritores que
possuem tdpicos especificos de pontuacdes e Regras gramatiais. Cada topico dos critérios
de selecdo equivale a 1 ou a 3 pontos. Para recomendacdo de aprovagdo, 0 resumo devera
atingir 75% dos pontos totais avaliados.

Parecer: A comissao cientifica devera verificar no formulario de avaliagdo o parecer de
cada resumo (seguino o0 nosso modelo, a soma seré realizada automaticamente). As opcoes
de pareceres sao:

e Aprovado: O resumo alcangou 19 pontos (100%) e os docentes da comissao
cientifica, julgaram que o resumo esta adequado e apto a publicacéo;

e Aprovado com sugestdes: O resumo alcancou entre 14 e 18 pontos e o0s docentes
recomendam a publica¢do do resumo ap0és a realizacdo dascorrecGes. Neste caso,
0 resumo devera ser adequado pelos autores e enviado para uma nova apreciacao
da comissdo cientifica, a qual deverapreencher um novo formulario com o novo
parecer; observacdo: nenhum formulario deverd ser descartado. Todas as
avaliacOes deverdo ser entregues compiladas ao Setor de Pesquisa e Extenséo.

e Reprovado: O resumo nado alcancou 14 pontos (75%) e 0s membros da comissao
cientifica julgaram que o resumo ndo se enquadra nos requisitosde publicagéo.

Processo de avaliagdo da apresentacéo do trabalho no dia do evento:

A comissdo cientifica deverd analisar, obrigatoriamente, as apresentacdes e atribuir
pontuagbes conforme critérios estabelecidos no formulario padronizado de avaliagdo de
apresentacdo (cligue aqui e acesse 0 modelo).

Todos os trabalhos deverdo ter a apresentacdo no dia do evento, sendo a apresentacao
avaliada por pelo menos um docente da comissao cientifica.

Critérios de avaliagdo: O formulério de avaliacdo € dividido em 14 critérios. A comissao
cientifica deveréa assinalar (sim) para adequado e (ndo) para inadequado. Cada tépico dos
critérios de selecdo vale 1 ponto. A apresentagdo deverd atingir 11 pontos (75%).

Apuracdo das avaliacbes: A comissdo organizadora do evento devera compilaras
avaliacOes dos resumos (item 1.1) e das apresentac6es no dia do evento (item1.2) pela
comissdo cientifica. Para publicacdo, o trabalho devera possuir parecer aprovado
por todos os docentes da comisséo cientifica na avaliacdo do resumo (avaliacdo igual
ou superior a 75%) e ter alcancado 11pontos (75%) na apresentacao no dia do evento.

Todo resumo deve possuir, pelo menos, um professor orientador.


https://docs.google.com/document/d/14HYyvWaGpyT6O7D7I_mcKvucoNgEDCa3/edit?usp=sharing&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/14HYyvWaGpyT6O7D7I_mcKvucoNgEDCa3/edit?usp=sharing&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
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1.4.  Serdo publicados os anais de eventos que tiverem no minimo 75% de orientadores
docentes da FCM-MG e no mé&ximo 10 autores por trabalho, contando com o docente
orientador.

1.5.  Deverdo ser aceitos apenas artigos que se enquadrem nas normas de elaboracao do resumo
(item 2).

1.6. A comissdo cientifica do evento devera solicitar de cada autor a declaracdo de néo
submissédo do mesmo resumo a outra Revista.

2. NORMAS DE ELABORAQAO DO RESUMO
As categorias aceitas para publicacdo de resumos como Suplementos da RICM sdo:

e Resumo de Artigo Original: publicacbes destinadas a divulgar resultados de pesquisa
originais que possam ser replicados;

e Resumo de Revisdo: sistematica com ou sem metanalise. RevisGes de literatura, narrativas
ou integrativas ndo serdo aceitas;

e Resumo de Relato de Caso: resultado de pesquisa experimental que investiga doengas raras
ou experimentos de dificil implementacdo. Relatos de casos que contenham doencas
prevalentes ou intervencgdes ja estabelecidas amplamente nao serdo aceitos.

Observacao: Nao serdo aceitos resumos de revisdes de literatura, narrativa ou integrativa, ou
resumos de casos ficticios.

2.1. Normas gerais de formatagéo do texto

e Categoria do resumo: deve constar na parte superior do arquivo, em caixa alta, em
negrito centralizado.

e Titulo em portugués: deve constar abaixo da categoria do resumo, em caixa alta, em
negrito e centralizado. Quando houver subtitulo, este deve vir separado do titulo por
dois pontos (:), em mindsculas e negrito. Deve conter até 25 palavras.

e Titulo em inglés: deve ser colocado abaixo do titulo em portugués. A formatacéo
deveréa conter a primeira letra maiuscula, italico e centralizado.

e Autoria: os nomes dos autores deverdo ser escritos por extenso, colocados um espaco
abaixo do titulo, centralizado, com a primeira letra de cada nome em caixa alta,
seguidos dos respectivos nimeros-indice (sobrescrito) que irdoidentificar os autores.
Em caso de mais de um autor, seus nomes deverdo serseparados por virgula. Sdo
permitidos até 10 autores por resumo.

e Identificagcdes: abaixo do(s) nome(s) do(s) autor(es) deverdo ser colocadas as
identificacGes, conforme segue: qualificacdo profissional (graduacdo; pds- graduacdo
ou docente), Instituicdo por extenso, nome da cidade, UF-Brasil eo e-mail do(a)
orientador(a) do resumo.
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2.2.

e O resumo devera ser elaborado obrigatoriamente em formato Word (doc ou docx)

seguindo as regras de formatacao abaixo:

Tamanho da pagina: A4,

Margens: superior e esquerda: 3 cm; inferior e direita: 2cm;

Espacamento entre linhas: simples.

Alinhamento: justificado

Tipo de fonte: Times New Roman;

Tamanho da fonte: (12) Titulo em portugués e texto do resumo, (10) titulo em
inglés e nomes dos autores, (8) descricdo dos autores.

Clique e acesse 0 modelo para resumo

Antes de enviar os resumos, a comissao cientifica deve conferir se cada um dos resumos
esta em conformidade com as normas (conferir o checklist abaixo).

Normas Especificas

O local de realizacéo do estudo ndo deve ser explicitado no texto. Por exemplo: “o estudo
foi desenvolvido no Hospital Universitario Ciéncias Médicas”. Forma correta: “o estudo
foi desenvolvido em um Hospital Universitario”.

A palavra RESUMO deve vir em negrito, caixa alta e centralizada. Em seguida,o texto
do resumo devera ser estruturado, redigido em paragrafo Unico sem recuo, contendo
até 300 palavras e em formato justificado. O resumo deve ser estruturado, com 0s
seguintes itens, destacados em negrito e em letra mindscula, sendo a primeira letra em
maiuscula: Introducdo, Objetivo(s), Método, Resultados e Conclusao.

Apbs o texto do resumo, na linha subsequente, devem vir os descritores. Devera conter
de trés a cinco descritores, separados por ponto e virgula e com a primeira letra
mailscula. Devem pertencer a lista de Descritores em Ciéncias da Saude — DeCs, no
seguinte endereco eletronico: http://decs.bvs.br.

Apoio Financeiro: caso houver, deve estar inserido dois espacos abaixo dos
descritores, em caixa alta e negrito, sequido por dois pontos (:) e 0 nome do érgdo ou
instituicdo fomentador sem negrito. Todos 0s resumos que tiverem apoio da Faculdade
Ciéncias Médicas devem, obrigatoriamente, indicar o apoio.

3. PUBLICACAO DOS RESUMOS

3.1

A entrega dos documentos para apreciacéo e validacdo pelo Setor de Pesquisa e Extenséo
devera ocorrer de forma completa no prazo maximo de 30 dias corridos apés a realizacdo
do evento.


https://docs.google.com/document/d/1xMk6_0aYZ0uuKdYKztA2jQ2YP75Tolxl/edit?usp=drive_link&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
http://decs.bvs.br/
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3.1.1. Entregaonline: A comissao organizadora devera compilar os resumos aprovados
em um arquivo Unico, em ordem de publicacao, no formato Word (doc ou .docx).
Devera ser incluido também no arquivo, um texto de apresentacdo do evento
escrito pelo(s) docente(s) coordenador(es) do evento.

3.1.2. Devera ser entregue também, o termo de responsabilidade devidamenteassinado
pelo professor responsavel pelo evento comprovando a veracidade das
informacdes dos resumos aprovados para publicacédo (clique e acesse 0 modelo).

3.1.3. Osarquivos deverao ser enviados para o e-mail pesquisa.extensao@feluma.org.br
atraves do preenchimento da planilha de envio (clique e acesse 0 modelo). No
corpo do e-mail descrever o nome completo do evento e a data de realizag&o.

3.2.  Nao serdo publicados os anais ou resumos que apresentarem:
a) Erros de ortografia, de conceito ou de concordancia;
b) Contetdo ou linguagem inapropriados;
c) Categorias distintas das descritas no presente documento;
d) Formatacédo inadequada e
e) Formularios de avaliacdo indevidamente preenchidos e ndo assinados.

3.3.  Aentrega dos documentos ndo caracteriza a garantia de publicacdo dos resumos nos
Suplementos da RICM. O setor de Pesquisa e Extensdo realizarda verificacdo da
conformidade dos documentos e realizara a decisdo final de publicacdo ou ndo do
documento. Em caso de aceite para publicacdo, a Comissdo Organizadora do evento sera
comunicada via e-mail sobre a previsdoda data de publicacdo nos Suplementos da RICM.

Pesquisa e Extenséo
Faculdade Ciéncias Médicas de Minas Gerais (FCM-MG)
(31)3248-7238 / pesquisa.extensao@feluma.org.br



https://docs.google.com/document/d/163J70ywSEV1Huxz3fS04nGAqo9siOxKv/edit?usp=drive_link&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
mailto:pesquisa.extensao@feluma.org.br
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1PJlyIo1B3FmgM4EqAkM8szwV5r4ggrbe/edit?usp=drive_link&ouid=109298565412594678197&rtpof=true&sd=true
mailto:pesquisa.extensao@feluma.org.br

