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TITULO | - DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU,
APERFEICOAMENTO E CURSOS DE CAPACITAGAO

CAPITULO | - DA POS-GRADUAGAOQ CIENCIAS MEDICAS

SECAO | - DA POS-GRADUACAO E SEUS FINS

Art. 1°. O presente regulamento estabelece normas para os Programas de Pés-graduagao
e demais modalidades de cursos ofertados pela Pos-graduacao da Faculdade Ciéncias Médicas de
Minas Gerais (FCMMG), atendendo ao Regimento Interno da Institui¢do e as demais legislagoes

pertinentes.

Art. 2°. A Pés-graduacao da Faculdade Ciéncias Médicas de Minas Gerais oferta:
I — Programa de pos-graduacao stricto sensu;

IT — Programa de pos-graduagao lato sensu;

III — Cursos de Aperfeicoamento;

IV — Cursos de Capacitagio.

Art. 3° Para alcangar seus objetivos, os Programas de pds-graduacao podem estabelecer
convénios e termos de cooperagdo com instituicOes publicas e privadas, nacionais ou

internacionais.

Art. 4°. As atividades do Programa de pds-graduacio stricto sensu sao supervisionadas pela
Diretoria da pos-graduacdo, sujeitas a apreciagio do Diretor-Geral da Faculdade e,

posteriormente, a aprovacao do Conselho de Colegiado da pds-graduacio.

Art. 5°. As atividades do Programa de pés-graduacgao /lato sensu, assim como os cursos de
Aperfeicoamento e de Capacitagdo, sio supervisionadas pelo Diretor da pds-graduacio e estao
sujeitas a apreciagao do Diretor Geral da Faculdade e, posteriormente, a aprovagao do Conselho

de Colegiado da po6s-graduacao.
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Art. 6°. As nomeacbes de cargos dirigentes e de superintendentes sdo feitas nos termos

do Regimento Interno da Faculdade, em consonancia com o Estatuto da Entidade Mantenedora.

Art. 7°. Os cursos de Pés-graduacio serdo ministrados nas modalidades de ensino
presencial ou a distancia, em conformidade com a legislacio vigente e com os respectivos
projetos pedagdgicos de curso aprovados pelo Diretor Geral da Faculdade em conjunto com a
Diretoria da Pés-graduagio, e, posteriormente, pelo Conselho de Colegiado de Pés-graduacio,

em consonancia com as diretrizes emanadas pela Faculdade.

Art. 8°. Os documentos institucionais referentes as normativas académico-pedagogicas e
administrativas, tais como, Grade Curricular, Corpo Docente e demais, estao publicados no site

oficial da Faculdade, nos termos do Art. 47°, §1° da Lei de Diretrizes e Bases da Educacio.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

SECAO | - DO CONSELHO DE COLEGIADO DA POS-GRADUACAO

Art. 9°. O Conselho de Colegiado da Poés-graduacgao ¢ 6rgao superior de deliberagao em
matéria didatico-cientifica da pds-graduacao.
Paragrafo tnico - Das decisdes do Conselho de Colegiado da Pés-graduagao cabe recurso

em ultimo grau para a Congregacio, 6rgao maximo e formativo dos recursos.

Art. 10°. O Conselho de Colegiado da Pds-graduacio é 6rgao superior de deliberacio em

matéria didatico-cientifica da pds-graduagao e tem a seguinte constitui¢ao:

I — Reitor da Mantenedora;

II — Vice-Reitor da Mantenedora;

III- Vice-Reitor de Integracio Docente Assistencial da Mantenedora;
IV- Diretor Geral da Faculdade;

V- Diretor de Graduagao;

VI- Diretor de Pés-graduagao;

VII- Diretor de Pesquisa e Extensao;



FACULDADE
@cmmm MEDICAS
Lws INSTTTLCAC) FELLMAR

VIII — Secretario-geral da Faculdade;

IX — Procurador Institucional da Faculdade;

X — Superintendente Académico da Faculdade;

XI — Diretor Académico Hospitalar;

XII — Vice-diretor da Pés-graduacio Ciéncias Médicas;

XIII — Coordenador Académico da Pés-graduacao stricto sensu;

XIV — Coordenador da Pesquisa e Extensao da Faculdade;

XV — Diretor Técnico do Instituto de Olhos Ciéncias Médicas;

XVI - 01 (um) docente permanente do Programa de Pés-graduacao s#ricto sensu;

XVII - 01 (um) discente do Programa de Pés-graduacao st#ricto sensu.

SECAO Il — DA DIRETORIA DA POS-GRADUACAO

Art. 11°. A Diretoria de Pés-graduagio é composta por um Diretor e um Vice-diretor e
define politicas educacionais, recursos administrativos e humanos dos setores sob sua gestao e
demais responsabilidades detalhadas no Regimento Interno da Faculdade, na secdo I — “Da

Diretoria da Pds-graduagao”.

SECAO Ill - DA GERENCIA ACADEMICA DA POS-GRADUACAO

Art. 12°. Compete ao Gerente Académico da pos-graduagao lato sensu:

I — Avaliar e deferir juntamente com a Diretoria da pdés-graduaciao as propostas de novos
Projetos Pedagégicos de Cursos de pos-graduagdo /lato sensu, Aperfeicoamento e cursos de
Capacitagdo a serem submetidas para aprovagao da Diretoria da Faculdade e ao Conselho
Colegiado de pés-graduacao.

II — Propor e acompanhar a implantacio do plano de atividades académicas a ser
desenvolvido junto as institui¢oes de satude;

IIT — Reunir com os coordenadores de cursos para as deliberagdes académicas especificas;

IV — Zelar pela qualidade dos projetos propostos em observancia a legislacio vigente
emanadas do MEC;

V — Visitar as instituicdes de saude parceiras para conhecimento e acompanhamento do

desenvolvimento dos Programas;
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VI — Participar das aberturas de cursos e formatura dos cursos de pos-graduagao, quando

delegado pela Diretoria da pds-graduagao;

VII — Validar com os coordenadores as informagdes dos seus cursos para a composi¢ao
dos Editais dos Processos Seletivos da Especializagao Hospitalar;

VIII — Elaborar, em parceria com os coordenadores, o projeto pedagdgico de novos
cursos para aprovagao junto a Diretoria da pds-graduacao, Diretoria da Faculdade e ao Conselho

de Colegiado de pos-graduacao.

SECAO IV — DAS COORDENACOES DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU APERFEICOAMENTO E CAPACITACAO

Art. 13°. As coordenagoes dos cursos de pos-graduagdo /lato sensu e dos programas de
Aperfeicoamento e cursos de Capacitagdo estao subordinadas a Geréncia Académica da Pos-

graduagio, que, por sua vez, esta subordinado ao Diretor da pds-graduacao.

Art. 14° Cabe a Coordenacio de Curso participar, em conjunto com a Geréncia
Académica da Pés-graduacio, da gestao dos cursos de pos-graduacio /aso sensu, dos programas de
Aperfeicoamento e dos cursos de Capacitagao incluindo a elaboragiao dos Projetos Pedagogicos,

bem como a implantac¢ao, o acompanhamento e a avaliagio dos mesmos.

Art. 15° A Coordenacao de Curso /Jato sensu devera ser exercida obrigatoriamente por
docente com titulacio académica de Mestre ou Doutor na area de atuagdo em que o curso se

inscreve e preferencialmente para os cursos de Aperfeicoamento e Capacitagao.

Art. 15° Sdo atribuicoes do Coordenador de Curso:

I — Elaborar e atualizar o Projeto Pedagdgico do curso, conforme diretrizes e modelo
disponibilizado pela pés-graduacao da Faculdade, sob orientacao da Geréncia Académica;

IT — Participar da elaboragao, em conjunto com a Geréncia Académica da pés-graduagao,
do cronograma geral e detalhado do curso, levando em consideragdo o calendario académico,
incluindo os perfodos de recesso e feriados. O cronograma deve conter a data e horario da aula, a
disciplina a ser ministrada, toda a infraestrutura necessaria, a titulagao do professor e os contatos

do mesmo;
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III — Indicar a Diretoria da Poés-graduagio os professores a serem convidados

formalmente pela Instituicio para composi¢ao do corpo docente do curso;

IV — Zelar pelo cumprimento do cronograma em sua integridade e comunicar
formalmente qualquer alteragao ao setor educacional da pds-graduagao, conforme procedimentos
internos;

V — Indicar a Diretoria da Pés-graduacido a substituicio de docente, quando necessario,
respeitando a titulagdo minima necessaria e tramites burocraticos (existéncia de contrato) ou
assumir a conducio da disciplina;

VI — Acompanhar e avaliar o desenvolvimento da turma e o grau de satisfagdo do corpo
discente e docente, por meio dos relatérios da CPA.

VII — Esclarecer ao corpo docente e discente duvidas referentes ao conteudo
programatico;

VIII — Responder pelo curso junto a Geréncia Académica e a Diretoria da pds-graduacio;

IX — Participar da Aula Inaugural e encerramento das turmas;

X — Participar dos treinamentos institucionais, incluindo aqueles realizados no ambiente
virtual, e incentivar os docentes sobre a importancia de sua participagao;

XI — Comparecer as reunioes da pés-graduacao sempre que convocado;

XII — Informar sobre as modificagdes necessarias no projeto pedagdgico do curso a fim

de atualiza-lo para atender as necessidades das novas turmas;

SECAO V — DAS COORDENACOES DE CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU HOSPITALAR

Art. 16°. As coordenagbes dos cursos de pos-graduagdo hospitalar lato sensu estao
subordinadas ao Gerente Académico da pds-graduacio, que, por sua vez, esta subordinado ao
Diretor da pés-graduagao. O Diretor responde a Diretoria da Faculdade, conforme descrito no

Regimento Interno da Instituigao.
Art. 17°. A Coordenacio de Curso ¢é responsavel pela elaboracio dos Projetos

Pedagdgicos, monitoramento dos programas e interface entre os diversos campos de pratica de

um mesmo curso.

10
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Art. 18°. A Coordenagio dos Cursos de pos-graduagao hospitalar /Jato sensu devera ser

exercida, obrigatoriamente, por profissional graduado na area do Curso, com especialidade
reconhecida na area base, preferencialmente com titulagaio de Mestre ou Doutor.

Paragrafo unico: Sao atribuigdes especificas das coordenaces dos cursos de pos-
graduacao hospitalar /azo sensu:

I - Elaborar, revisar e atualizar os Projetos Pedagdgicos dos cursos, conforme diretrizes e
modelos disponibilizados pela pés-graduacao da Faculdade, sempre que necessario;

II — Estruturar disciplinas tedricas obrigatorias, incluindo a indicagdo de docentes,
elaboragao do plano de ensino contemplando ementa, conteddo programatico, metodologias,
critérios de avaliagao e bibliografia de referéncia.

IV — Supervisionar os campos de pratica de forma periédica e programada, considerando
instalagoes fisicas, atividades executadas pelos alunos, preceptoria e qualidade do ensino.

V — Avaliar a necessidade e coordenar, o intercambio entre alunos de programas
diferentes, quando houver demanda, considerando as especificidades de cada campo de pratica e
cada programa, de forma a garantir que o Projeto Pedagdgico seja cumprido na sua integralidade
em cada campo.

VI — Orientar e acompanhar os Trabalhos de Conclusao de Curso e desenvolvimento dos

Grupos de Pesquisa.

CAPITULO Il - DO PROJETO E DA APROVACAO DE NOVOS CURSOS E
CAMPOS DE PRATICA

Art. 19°. As propostas de criagao de novos cursos do Programa de pos-graduagao devem
ser submetidas a uma analise, nos termos do Regimento Interno da Faculdade, e devem
considerar os seguintes aspectos:

I — Viabilidade econémica: Levando em consideragao a estimativa de custos para a oferta
do curso.

I — Analise de mercado: Realizando uma anélise abrangente do mercado, incluindo
potenciais clientes e concorrentes.

III — Justificativa da oferta do curso: necessidade de qualificagdo profissional, atualizagao

de conhecimentos, avangos tecnolégicos, mudangas regulatérias ou outras razdes relevantes.

11
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Paragrafo unico: Os cursos de /ato sensu devem apresentar Projeto Pedagoégico de Curso

(PPC) em conformidade com as diretrizes e regulamentos estabelecidos pela institui¢ao e pelas
normas regulatérias aplicaveis. Os cursos de Aperfeicoamento e de Capacitacio deverdo

apresentar Ficha Técnica no modelo estipulado pela Diretoria de Pés-graduagio.

Art. 20°. As propostas de criagio de novos cursos do Programa de pés-graduacio /lato
sensu deverdo ser submetidas a apreciagao da Diretoria da pés-graduagao, Diretoria da Faculdade

e, posteriormente, a aprovagao do Conselho de Colegiado da Pés-graduacao.

Art. 21°. Os campos de pratica, para os cursos que tem esse requisito, deverdo ser
validados anteriormente por grupo técnico designado para esse fim.

Paragrafo unico: O grupo técnico, que sera formado, no minimo, por um profissional da
area, indicado pela Diretoria da Pés-graduacao, devera emitir parecer recomendando a viabilidade

ou nao de cadastro do campo de pratica.

Art. 22°. Cabe a Diretoria da pds-graduacdo garantir o cumprimento dos critérios
estabelecidos pela Resolu¢io CNE/CES n° 1, de 2018 e pelas demais legislagoes pettinentes para
a organizacdo e o funcionamento de cursos de pds-graduacao /ato sensu, bem como assegurar a

sua qualidade.

CAPITULO IV - DA ESTRUTURA ACADEMICA

SECAO | — DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU

Art. 23°. O Programa de Pés-graduacao stricto sensu da Faculdade compreende o Mestrado
Académico em Ciéncias da Saude, aberto a candidatos diplomados em cursos superiores de
graduacio, que atendem as exigéncias da Faculdade e diretrizes da Lei n® 9.394/1996.

Paragrafo tunico: O Programa de poés-graduacao stricto sensu da Faculdade possui
Regulamento proprio, que, juntamente com o Regimento Interno da Instituicao e as demais

legislagGes pertinentes, o rege.

SECAO Il - DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

12



e

FACULDADE
CIENCIAS MEDICAS
Lws INSTTTLCAC) FELLMAR

Art. 24°. Os cursos do Programa de pés-graduacgao /ato sensu tém duragao minima de 360

(trezentas e sessenta) horas, abertos a candidatos diplomados em curso superior, atendendo as
exigéncias estabelecidas pela Faculdade e pela legislacio do Ministério da Educacio.

§1°. Nio é computada nessa carga horaria o tempo de estudo individual, ou o tempo em
grupo sem assisténcia docente.

§2°. Para a admissao nos diferentes cursos desse programa, o candidato devera submeter-
se a0 processo seletivo estabelecido pela pds-graduagao, além de atender as especificidades do
Projeto Pedagdgico do Curso.

§3°. Os cursos que sio regulados por conselhos profissionais ou sociedades e associagoes
médicas, além dos requisitos acima, devem estar em conformidade com a regulamentagao desses

O1ga0s.

SECAO IIl - DOS CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Art. 25°. Os cursos de Aperfeicoamento tém duragio minima de 180 (cento e oitenta)
horas, abertos a candidatos diplomados em curso superior, atendendo as exigéncias estabelecidas
pela Faculdade e pela legislagao do Ministério da Educacao.

§1°. Para a admissao nos diferentes cursos desse programa, o candidato devera submeter-
se a0 processo seletivo estabelecido pela Pos-graduacio, além de atender as especificidades do
Projeto Pedagdgico do Curso.

§2°. Os cursos de aperfeicoamento possuem um valor predominantemente profissional,
em oposicio ao valor académico, niao sendo considerados equivalentes a programas de
especializacao, uma vez que nio atendem aos critérios estabelecidos na Resolu¢ao CNE/CES n°

1/2018.

SECAO IV — DOS CURSOS DE CAPACITACAO

Art. 26°. Os cursos de Capacitagdao tém duracio maxima de 180 (cento e oitenta) horas.
Os candidatos deverdo atender as exigéncias estabelecidas pela Faculdade e pela legislagao do
Ministério da Educacao. Para a admissao nos diferentes cursos desse programa, o candidato
devera submeter-se ao processo seletivo estabelecido pela pés-graduagio, além de atender as

especificidades do Projeto do Curso.

13
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SECAO V — DA INTERNACIONALIZCAO

Art. 27°. A Poés-graduacdo da Faculdade oferta aos seus alunos regularmente
matriculados, Programa de Internacionalizacio com Institui¢bes parceiras.

Paragrafo tunico: Para os alunos interessados em participagio no Programa de
internacionaliza¢io ¢ publicado Edital com normas e critérios no site da Faculdade, atendendo os

critérios legais e regimentais dos respectivos Conselhos de Classe.

CAPITULO V - DIRETRIZES PEDAGOGICAS

SECAO | - DO PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

Art. 28°. O projeto pedagogico de curso é um instrumento tedrico-metodolédgico pelo
qual sdo estabelecidos os elementos essenciais do curso de poés-graduacdo /lato sensu, suas

caracteristicas, objetivos e agdes educativas a serem desenvolvidas.

Art. 29°. Cada curso do Programa de pés-graduacio /ato sensu, em atendimento ao Art. 7°
da Resolucio do Ministério da Educagao n° 1/2018, terd um Projeto Pedagdgico de Curso

(PPC), que devera seguir as Diretrizes para elaboracao do PPC e pelo Regimento Interno.

Art. 30° Os cursos de Aperfeicoamento e Capacitacio deverao elaborar Ficha Técnica no

modelo estipulado pela Diretoria da Pés-graduagao.

SECAO Il — DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO DO PROGRAMA
DE POS-GRADUACAO

Art. 31°. A avaliacdo dos cursos de pos-graduacao /ato sensu e Aperfeicoamento abrange o
aproveitamento académico e a frequéncia em todos os componentes curriculares de acordo com
suas especificidades.

Paragrafo unico: Entender-se-a por aproveitamento académico o desempenho do aluno
nas atividades desenvolvidas em cada disciplina ou outro componente curricular presencial ou a

distancia.

14
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Art. 32°. A avaliacio do desempenho académico tera por base o sistema de notas em
valores numéricos, numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, exceto nas atividades que nao
contemplam critério de avaliagdo por notas, desde que previstas no Projeto Pedagégico do Curso.

Paragrafo tnico. O aproveitamento académico necessario para aprova¢ao deve ser igual

ou superior a 70 (setenta) pontos.

Art. 33°. O aproveitamento académico serd representado por uma nota resultante da
soma das notas parciais obtidas pelo aluno nas atividades avaliativas.

§1° Por atividade avaliativa entende-se a realizacio de exercicios, seminarios, relatérios,
resumos, provas, testes, pesquisas, praticas, discussao de caso, trabalho de campo e outras
congéneres.

§ 2° O nimero de atividades avaliativas a serem realizadas em cada disciplina ou em outro
componente curricular, devera ser estabelecido de acordo com as especificidades de cada

conteudo, perfazendo um total de 100 (cem) pontos.

Art. 34°. Caso nao haja concordancia na avaliagido das atividades académicas, o aluno
podera solicitar no Portal do Aluno a sua revisao oficial por meio da abertura do protocolo
Revisao de Prova, o qual deve ter um embasamento tedrico de no minimo duas referéncias
bibliograficas por item questionado.

§ 1°. O prazo maximo para o Protocolo ¢ de até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data de
sua publicaciao da nota no Portal do Aluno.

§ 2°. E responsabilidade do aluno acompanhar o status de desempenho na disciplina,

aprovado ou reprovado, considerando aproveitamento nos estudos e na frequéncia.

Art. 35°. A frequéncia dos alunos ¢ obrigatéria e sera computada por disciplina, conforme
critérios a seguir, considerando as suas modalidades:

I — Disciplinas teoricas ou teoérico-praticas na modalidade presencial: a frequéncia sera
computada mediante o seu lancamento no sistema de gestio académica pelo professor
responsavel da disciplina ou responsavel designado.

IT — Disciplinas na modalidade a distancia sincrona: a frequéncia sera computada por
meio de relatério de presenga obtido da plataforma de videoconferéncia e o seu langamento sera
realizado no sistema de gestao académica pelo professor responsavel da disciplina.

IIT — Disciplinas na modalidade a distancia assincrona: a frequéncia sera computada por

meio da realizacdo e entrega das atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) dentro
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do prazo estipulado e seu lancamento sera realizado no sistema de gestao académica pelo tutor ou
professor responsavel.

IV — Disciplinas praticas ou treinamento em servico: a frequéncia sera computada
mediante o seu lancamento no sistema de gestao académica pelo professor da disciplina ou

responsavel designado.

Art. 36° A frequéncia ou assiduidade necessaria para aprovagdo em cada disciplina,
considerando as suas modalidades, deve ser igual ou superior a:

I - Disciplinas tedricas ou tedrico-praticas na modalidade presencial: 75% (setenta e cinco
por cento) da carga horaria executada na disciplina.

IT - Disciplinas na modalidade a distancia sincrona: 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria executada na disciplina.

III - Disciplinas na modalidade a distancia assincrona: 100% (cem por cento) de
realizacdo e entrega das atividades disponibilizadas no Ambiente Virtual dentro do prazo
estipulado.

IV — Disciplinas praticas ou treinamento em servigo: 100% (cem por cento) da carga

horaria executada na disciplina.

Art. 37°. Para os cursos de Capacitagdo, a frequéncia ou nota necessaria para aprovagao

devera seguir as premissas do Projeto Pedagogico de cada curso.

SECAO Ill - DO EXAME ESPECIAL

Art. 38°. O aluno reprovado por aproveitamento académico inferior a 70 pontos, mas
com assiduidade necessaria tera direito ao exame especial, para as disciplinas tedricas ou teorico-
praticas em qualquer modalidade. O exame especial é limitado a 01 (uma) tentativa por
disciplina. Em caso de reprovagdao, o aluno devera cursar novamente a disciplina em sua
integralidade.

Paragrafo tnico: O nio cumprimento da frequéncia minima exigida para aprova¢ao

resultara na reprovaciao do aluno, excluindo a possibilidade de exame especial.

Art. 39°. O exame especial deve ser solicitado em até 30 dias apds a conclusio da

disciplina e divulgagdao da nota e tera um valor de 100 (cem) pontos. Para aprovagao no exame
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especial exige-se aproveitamento igual ou superior a 70 (setenta) pontos, permanecendo, para fins

de registro em historico escolar, a nota minima exigida para aprovagao (70 pontos), independente

da nota obtida.

Art. 40°. Para realizagdo do Exame Especial o aluno devera abrir, para cada disciplina
elegivel, protocolo de Solicitagdo de Exame Especial no Portal do Aluno e estara sujeito a taxas

académicas especificas.

Art. 41°. O aluno reprovado em disciplinas praticas ou em treinamento em servigo devera
seguir, quando existir essa possibilidade, as prerrogativas descritas no Projeto Pedagdgicos do

Curso para a realizacao de Exame Especial, estando sujeito a taxas académicas especificas.

Art. 42°. O exame especial nao ¢ contemplado para os cursos de Capacitacao.

SECAO IV — DA INTEGRALIZACAO DO CURSO

Art. 43°. O prazo maximo para a integralizacio do curso, incluindo a resolucao de
pendéncias académicas, corresponde ao mesmo periodo de duragdo do curso (igual ao tempo
originalmente estipulado para a duracao do curso). Finalizado esse prazo, o aluno tera o

cancelamento do seu registro académico e nio tera direito a certificagao.

Art. 44°. Apo6s a conclusio do curso o aluno que estiver reprovado, em no maximo 30%
(trinta por cento) das disciplinas tera direito de cursar novamente a disciplina, caso exista oferta
da mesma dentro do periodo de integralizacao do curso.

§1° Para cursar novamente uma disciplina o aluno devera abrir protocolo de Reposicao de
Disciplina no Portal do Aluno e estara sujeito a taxas académicas especificas.

§2° O prazo para abertura do protocolo ¢ de até 60 (sessenta) dias apés o término da
disciplina.

§3° Caso nao haja previsio da oferta regular da disciplina dentro do prazo de
integralizacdo do curso, outra modalidade e metodologia de oferta da disciplina podera ser

aprovada pela Diretoria Académica da pds-graduagao.
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Art. 45°. Os alunos dos cursos de Capacitagao devem concluir dentro do prazo previsto

no projeto do curso.

SECAO V - DO REGIME ESPECIAL DE ESTUDO

Art. 46° Para os cursos de pos-graduagao lato Sensu e Aperfeicoamento, o Regime Especial
de Estudos sera assegurado ao discente da disciplina ministrada na modalidade presencial teérica,

com dispensa de frequéncia regular, nos casos previstos em lei e nos termos deste Regulamento.

Art. 47°. Podem requerer o regime especial de estudos:

I — A aluna gestante, a partir do 8° (oitavo) més de gestagao, ou anterior, mediante laudo
médico, nos termos da lei n® 6.202/75;

II — O aluno portador de afec¢Ges congénitas, infec¢les, traumatismo, ou outras
condi¢cdes morbidas, nos termos do Decreto-Lei n° 1.044/69, incompativeis com a frequéncia
regular as aulas presenciais;

Paragrafo udnico: Casos nao previstos nos incisos anteriores serdo resolvidos pelo

Coordenador de curso com anuéncia da Diretoria da pds-graduacao.

Art. 48°. O Protocolo do regime especial de estudos no caso do Programa de pos-
graduacao lato sensu e aperfeigoamento sera submetido a avaliagdao e deliberagao da Coordenagao
do curso, juntamente com a Geréncia Académica, que indicardo em quais disciplinas o regime
especial de estudos sera cabivel, respeitados os critérios estabelecidos neste Regulamento e dara
as providéncias necessarias para a realizagio das atividades académicas no perfodo do regime

especial.

Art. 49°. Os pedidos de regime especial de estudos somente poderdo ser aceitos pela

Secretaria Académica, se o periodo de impedimento do aluno for igual ou superior a 15 (quinze)

dias.

Art. 50°. Para ter direito a concessio do regime especial de estudos o aluno, ou seu
representante legal, devera abrir protocolo de Regime Especial de Estudos (situagao de satde) no
Portal do Aluno em até 20 (vinte) dias apds o inicio do impedimento e anexar atestado médico

ou documento comprobatério pertinente.
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Paragrafo tnico: A concessao do regime especial de estudos dependera da conservagao

das condi¢oes fisicas, intelectuais e psiquicas imprescindiveis para o prosseguimento dos estudos

em novos moldes.

Art. 51°. Caso o impedimento seja inferior a 15 (quinze) dias, com exce¢ao das disciplinas
praticas ou treinamento em servico, o aluno devera abrir protocolo de Exame especial no Portal
do Aluno em até 05 (cinco) dias uteis e anexar o atestado médico ou documento comprobatério
pertinente. Caso o aluno seja reprovado por frequéncia, o aluno nao terd direito ao Exame

Especial.

SECAO VI — DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DO PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 52° O Trabalho de Conclusiao dos cursos do Programa de pds-graduagao /lato sensu,

quando definido, constara no projeto pedagogico do curso como componente curricular.

Art. 53°. O Trabalho de Conclusao de Curso devera ser elaborado, apresentado e
entregue segundo as diretrizes do Manual de Elaboragao do Trabalho de Conclusio de Curso e

em consonancia com o projeto pedagogico do curso.

Art. 54°. Em caso de reprovagao ou nio apresentacio do Trabalho de Conclusio de
Curso dentro do prazo previsto no cronograma, o aluno podera apresentar novo trabalho dentro
do prazo maximo de integralizacao do curso, mediante justificativa e aprovagao pela Geréncia e
Diretoria Académica da pods-graduagdo. Para tanto, devera abrir protocolo de Reabertura do
Prazo de Trabalho Final de curso (orientacio + banca) no Portal do Aluno e estara sujeito as

taxas académicas especificas.

SECAO VIl - DA DISPENSA DE DISCIPLINA DO PROGRAMA DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU

Art. 55°. O aluno podera solicitar dispensa de disciplina tedrica no curso em que esta

regularmente matriculado se a mesma ou equivalente tiver sido cursada ha menos de 05 (cinco)
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anos com aprovagao, em outro curso de pos-graduacao lato sensu ou stricto sensu da Faculdade ou
de outras institui¢oes devidamente reconhecidas pelo MEC.
Paragrafo unico - A carga horaria e o conteudo programatico da disciplina ja cursada

devem ser compativeis e com equivaléncia minima de 80% com os da disciplina ofertada.

Art. 56°. A anilise da solicitacio de dispensa de disciplina se dard através de abertura de

Protocolo de Dispensa de Disciplina disponivel no Portal do Aluno.

Art. 57°. O prazo maximo para solicitar dispensa de disciplina ¢ de até 15 (quinze) dias
corridos ap6s a matricula do curso. As disciplinas para as quais a dispensa sera solicitada nao

poderao ter iniciado.

Art. 58°. A analise do Protocolo é de competéncia da Coordenagio de Curso em conjunto
com a Geréncia Académica da pds-graduacgao, sendo que o maximo de dispensas permitidas é de

até 10% da carga horaria da matriz curricular do novo curso.

SECAO VIII — DA CERTIFICACAO

Art. 59°. Os Certificados dos cursos do Programa de pos-graduacao lato sensu,
Aperfeicoamento e Capacitagao serdo assinados pelo Diretor-Geral da Faculdade e pela Diretoria

da Pés-graduacio e, quando for o caso, por um terceiro com eles designados.

Art. 60°. A certificagao esta condicionada a aprovagdao do aluno em relagdo a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco por cento), ao desempenho académico de no minimo 70%
(setenta por cento) em todos os componentes curriculares e ao aproveitamento académico no
Trabalho de Conclusio de Curso, nos cursos em que for obrigatorio.

Paragrafo dnico. Além dos critérios mencionados no caput, a certificacio também se

submete a0 cumprimento das exigéncias contratuais.

Art. 61°. A emissao do Certificado sera realizada em até 60 (sessenta) dias uteis apos a
conclusao de todo o processo de encerramento do curso, incluindo a postagem da folha de
aprovacao e da versdo final do Trabalho de Conclusio de Curso via abertura do protocolo de

Entrega da Versio Final do Trabalho de Conclusiao de Curso.
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CAPITULO VI - DA INSCRICAO E MATRICULA NO PROGRAMA DE POS-
GRADUACAO

Art. 62°. O candidato aos Cursos de Pés-graduacio devera fazer a sua inscri¢do on-line,

por meio do endereco eletronico disponibilizado nos meios eletronicos das Institui¢ao.

Art. 63°. A selegdao dos candidatos sera realizada de acordo com o processo definido no

projeto pedagdgico do curso.

Art. 64°. Para efetivagdo da matricula, nos cursos de poés-graduacao lafo sensu sera
necessario o envio dos seguintes documentos:

I — Diploma de Graduacio na area especificada no Projeto Pedagdgico de Curso e/ou
Edital

II — Diploma ou certificado comprovando o Pré-requisito quando especificado no
Projeto Pedagégico de Curso e/ou Edital;

III — Historico escolar da graduacao;

IV — Documento de identificacio com foto (Carteira de Identidade ou CNH);

V — CPF (caso nao esteja presente no documento de identidade)

VI — Certidao nascimento e/ou casamento;

V — 1 Foto 3 X4;

VI — Comprovante de residéncia atualizado (4ltimos 3 meses);

VII — Registro do conselho profissional do estado de Minas Gerais (se for necessario);

VIII — Comprovante de quita¢ao do servigo militar;

IX — Titulo de eleitor com declaragao de quitacao eleitoral;

X — Boleto da matricula pago

XI — Contrato assinado.

Art. 65°. Para efetivacao da matricula, nos cursos de Aperfeicoamento sera necessario o
envio dos seguintes documentos:
I — Diploma de Graduagao;

IT — Documento de identificacio com foto (Carteira de Identidade ou CNH);
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ITI- CPF (caso nao esteja presente no documento de identidade);

IV — Registro do conselho profissional (se for pré-requisito);

VI — Boleto da matricula pago;

VII — Contrato assinado.

Paragrafo tGnico: para os candidatos estrangeiros, deverao seguir as resolu¢des pertinentes

de seus conselhos de classe profissional.

Art. 66°: Para efetivacdo da matricula, nos cursos de Capacitacdo serd necessitio o envio
dos seguintes documentos:

I — Diploma de Graduagao (se for pré-requisito);

IT — Documento de identificacio com foto (Carteira de Identidade ou CNH);

ITI- CPF (caso nao esteja presente no documento de identidade);

IV — Registro do conselho profissional (se for pré-requisito);

VI — Boleto da matricula pago;

VII — Contrato assinado.

Art. 67°. A Coordenaciao de Curso e Gerencia Académica irdo avaliar as situacoes de

matricula fora do prazo.

Art. 68°. E admitida transferéncia de alunos regulares, para cursos afins, na hipotese de
existéncia de vagas e mediante processo seletivo especifico, nos termos do Art. 49° da Lei de

Diretrizes e Bases da Educa¢io Nacional.

Art. 69°. Atendendo aos critérios da Lei 9.536/1997 é permitida a transferéncia ex gfficio,
que sera efetivada, entre Institui¢oes vinculadas a qualquer sistema de ensino, em qualquer época
do ano, independente de existéncia de vaga, quando se tratar de servidor publico federal, civil ou
militar estudante, ou seu dependente estudante, se requerida em razao de comprovada remogao
ou transferéncia de oficio, que acarreta mudan¢a de domicilio para o municipio onde se situe a
Institui¢ao recebedora, ou para localidade mais proxima desta.

Paragrafo unico: a regra do caput nao se aplica quando o interessado na transferéncia se
deslocar para assumir cargo efetivo em raziao de concurso puiblico, cargo comissionado ou fun¢ao

de confianca.

Art. 70°. A permanéncia do aluno na Pés-graduagao /ato sensu da Faculdade dar-se-a até:
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I — A obtengao do certificado, dentro do periodo de integralizagao pré-estabelecido;

IT — O desligamento e o consequente cancelamento do registro académico por:
a) Pratica de qualquer um dos atos descritos no capitulo de san¢des do Regimento
Interno com previsao de desligamento;
b) Desisténcia formal da vaga a que tem direito, mediante abertura de protocolo de
Cancelamento de matricula, no Portal do aluno.
¢) Abandono do curso, que sera configurado a partit do 3° més de faltas
injustificadas e sem comunica¢do com a Institui¢do; ou, findo o prazo de

integralizacao do curso.

CAPITULO VIl - DO COMITE DE ETICA

Art. 71°. O Comité de FEtica em Pesquisa (CEP) ¢é o 6rgio interdisciplinar e independente,
responsavel por avaliar as pesquisas envolvendo seres humanos.

Pardgrafo dnico - No exercicio de sua fungio, o Comité de Ftica em Pesquisa observara
os aspectos éticos, procedimentais e administrativos estipulados pelo Conselho Nacional de

Saude.

Art. 72°. O CEP é composto por um Colegiado de, no minimo, 7 (sete) membros
titulares, dentre eles, pelo menos, 1(um) representante de usuarios e suplentes com atribui¢cdes

dispostos em Regimento proprio.

CAPITULO VIl - DO CORPO DISCENTE

SECAO | — DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 73°. Ao discente da Pés-graduagao ¢ assegurado a livre manifestagao do pensamento
nos limites legais; recorrer das decises técnico-administrativas e demais direitos previstos no

Regimento Interno da Faculdade.

Art. 74°. O discente da Pés-graduacio devera respeitar os principios éticos de sua
profissio, os valores democraticos e de dignidade da pessoa humana, além de portar-se com
urbanidade entre a comunidade académica, respeitando os pares, o corpo docente e os técnicos-

administrativos.
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SECAO Il - DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 75° O discente da Pés-graduagao estara sujeito ao processo disciplinar, previsto no

Regimento Interno da Faculdade, bem como nos Regulamentos internos dos campos de pratica.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 76°. E proibido aos membros da comunidade académica promover ou participar, de

qualquer manifestagao que tenha natureza de discriminagdo racial, politica ou religiosa, no ambito

da Faculdade.

Art. 77°. Nenhuma publicagdo em nome da Faculdade podera ser feita sem a prévia

autoriza¢ao da Diretoria da Faculdade e da Mantenedora, quando couber.

Art.78°. As disposi¢oes deste Regulamento sao complementadas pelo Regimento Interno
da Faculdade, assim como por atos dos 6rgaos deliberativos superiores, dentro dos limites de

suas respectivas atribui¢des.

Art. 79°. Os casos omissos em relagdo a este Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria
da pés-graduacao, em conformidade com as competéncias definidas pela instancia pertinente e de
acordo com a legislagao em vigor.

Paragrafo unico: aos discentes ¢ assegurado o direito de ampla defesa e contraditério,
sendo lhes garantido o direito de recorrer das decisdes, para 6rgaos superiores nos termos do

Regimento Interno da Faculdade, no capitulo “Dos recursos”.

Art. 80°. Revogadas as disposi¢cbes em contrario, este Regulamento entra em vigéncia

apos aprovagao do 6rgao competente.
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